REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA

Capitolul I — Dispozitii generale

. Art.1. Prezentul regulament este intocmit conform prevederilor Constitutiei Romaniei, ale Legii
Invatamantului nr. 84/1995 cu modificarile ulterioare, a Statutului personalului didactic (Legea nr.
128/1997), a Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar de
stat, Legii nr. 35/2007 si a Legii nr. 29/2010 pentru modificarea si completarea Legii nr. 35/2007 privind
masurile de sigurantd din scoli.

Art.2. Prevederile prezentului regulament se aplica elevilor, cadrelor didactice, personalului
auxiliar si nedidactic si persoanelor straine aflate in incinta Grupului Scolar ,,Gheorghe Asachi” .

Capitolul IT — Organizarea si conducerea scolii

Art.3. Unitatea de invatamant preuniversitar Grup Scolar ,Gheorghe Asachi” este condusa de
Consiliul de Administratie. Directorul unitatii de invdtamant este presedintele Consiliului de Administratie.
In activitatea de conducere directorul este ajutat de directorul adjunct, si se bazeazd pe Consiliul
Profesoral. In cadrul unitdtii mai functioneazd Comisii de catedra, Comisii pe probleme, Consiliile
profesorilor claselor ca organe de lucru. Aceste organe isi desfdsoara activitatea pe baza unor planuri de
munca anuale si semestriale supuse aprobarii Consiliului de administratie inainte de inceperea cursurilor.

Art.4. Fiecare comisie va avea o mapa care va contine: dosarul de procese-verbale, structura
comisiei, regulamentul de functionare al comisiei si alte acte normative privind activitatea comisiei,
planurile de activitate, alte materiale . Mapa este administratd de responsabilul comisiei, si va fi pastrata
la directorul adjunct. Acestea vor fi inmanate sefului de comisie sub semnatura.

Art.5. Procesele verbale intocmite la fiecare sedinta vor consemna ordinea de zi, absentele
motivate sau nu, hotararile adoptate. Vor fi semnate de cei prezenti, iar cei absenti vor semna ulterior de
luare la cunostinta.

2.1. Consiliul de administratie

Art.6. Consiliul de Administratie al unitatii de invdtaméant, cu rol de decizie in domeniul
administrativ, este format din director, director adjunct, reprezentantul consiliului local, reprezentantul
primarului, reprezentanti ai parintilor, 1-5 reprezentanti ai cadrelor didactice, reprezentantul agentilor
economici si un reprezentant al elevilor, pentru ciclul secundar superior. Numarul de membri si
componenta sa sunt aprobate in fiecare an scolar in prima sedintd a Consiliului Profesoral, de reguld
fnainte de finceperea cursurilor, pe baza propunerii Consiliului de Administratie anterior. Secretarul
Consiliului de administratie este numit de director dintre membrii acestuia, avand atributia de a
consemna, intr-un registru special, procesele verbale ale sedintelor.

Art.7. La sedintele Consiliului de Administratie participa, ca observator, liderul sindical. Punctul
sau de vedere se consemneaza in procesul verbal — liderul semneazd procesul verbal. In calitate de
invitati pot participa reprezentanti ai parintilor si elevilor, atunci cand sunt discutate probleme specifice
activitatii elevilor sau a comitetelor de parinti sau atunci cand prezenta acestora este necesara.

Art.8. Consiliul de Administratie se intruneste o data pe luna pe baza unui grafic stabilit la
fnceputul anului scolar (convocarea se face cu minimum 3 zile inainte) precum si in sedinte extraordinare
la solicitarea directorului sau a 1/3 din membrii sdi. Sedintele extraordinare se convoaca cat mai operativ.

Art.9. Competentele Consiliului de Administratie sunt cele prevazute in Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

2.2. Consiliul profesoral

Art.10. Consiliul profesoral, cu rol de decizie in domeniul instructiv-educativ, se constituie din
profesorii care au baza in liceu (mai mult de 9 ore/sapt.) si care au obligatia de a participa la toate
sedintele Consiliului. Ceilalti profesori pot participa la sedinte in calitate de invitati.

Art.11. Presedintele Consiliului profesoral este directorul scolii.

Art.12, Data sedintelor ordinare se anunta cu 5 zile inainte. Sedintele extraordinare se anunta cat
mai operativ.



Art.13. Hotararile Consiliului Profesoral se adoptd cu majoritate simpla si sunt obligatorii pentru
tot personalul si toti elevii.

Art.14. Atributiile Consiliului Profesoral se gasesc in Regulamentul de Organizare si Functionare a
Unitatilor de Invatdmant Preuniversitar.

2.3. Consiliul pentru curriculum

Art.15. Consiliul pentru curriculum este compus din responsabilii tuturor catedrelor si
colectivelor, directorii scolii, consilierul psihopedagogic si consilierul pentru probleme educative si activitati
extracurriculare . Presedintele Consiliului este directorul. Componenta consiliului este aprobata in fiecare
an scolar de Consiliul profesoral.

Art.16. Consiliul pentru curriculum elaboreaza:

a) proiectul curricular al scolii: trunchi comun, discipline optionale, finalitati si obiective ale scolii,
metodologia de evaluare, criterii de selectii ale elevilor.

b) oferta educationald a scolii si strategia promotionala.

c) criterii de clasificare a optiunilor elevilor si de intocmire corectd a schemelor orare.

d) metodologia de aplicare a activitatii de consiliere si orientare.

e) programe si planuri anuale si semestriale.

Documentele elaborate sunt supuse aprobarii Consiliului profesoral.
Art.17. Consiliul pentru curriculum are in subordine urmatoarele comisii:

a. Comisiile de catedra

b. Comisia de perfectionare metodica

c. Comisia pentru orar.

2.4. Comisiile de catedra

Art. 18. In cadrul unitatii de invatdmant, catedrele/comisiile metodice se constituie din minimum
patru membri, pe discipline de studiu, pe discipline inrudite sau pe arii curriculare. Fiecare catedra este
condusd de catre un cadru didactic numit de directorul unitatii la propunerea membrilor comisiei.

Art. 19. Atributiile comisiilor metodice sunt cele prevazute la art. 36 din Regulamentul de
Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatdamant Preuniversitar. Daca seful catedrei respective nu va
indeplini toate aceste atributii, in anul scolar urmator nu are voie sa candideze din nou la aceeasi functie.
In acest sens, conducerea scolii va face precizarile necesare.

2.5. Consiliul clasei

Art.20. Consiliul clasei este format din toti profesorii care predau la clasa respectiva, liderul
elevilor si liderul parintilor.

*  Consiliul clasei se intruneste de doua ori pe semestru sau la solicitarea dirigintelui, a unuia dintre
profesorii clasei, directorului sau la solicitarea a 2/3 din parintii elevilor.

+* In prima saptamana a anului scolar, dirigintele clasei stabileste graficul sedintelor ordinare, pe
care il transmite responsabilului Comisiei educative. Celelalte sedinte vor fi comunicate cu
minimum 5 zile calendaristice inainte.

Consiliul este statutar daca sunt prezenti cel putin 2/3 din totalul membrilor sai.

Hotararile se adopta cu majoritate simpla.

Atributiile Consiliului clasei sunt prevdzute de art. 40 din Regulamentul de organizare si

functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Art.21. Coordonarea activitatii claselor de elevi se realizeaza prin invatatori/diriginti, numiti de
directorul unitatii de invatamant, dintre cadrele didactice de predare si de instruire practicd de prestigiu si
cu experientd, care predau la clasa respectiva. Functia de diriginte devine obligatorie pentru personalul
didactic investit de director cu aceasta responsabilitate.

Invat&torul/dirigintele are urmétoarele atributii:
a) coordoneaza activitatea consiliului clasei;
b) numeste, prin consultarea elevilor, liderul elevilor clasei; ii repartizeaza sarcini si organizeaza, impreuna
cu acesta, colectivul de elevi al clasei;
¢) colaboreaza cu toti profesorii clasei si, dupa caz, cu consilierul scolar, in vederea armonizarii influentelor
educative si pentru a asigura coeziunea clasei de elevi;
d) preia, pe bazd de proces-verbal, sala de clasd in care isi desfasoara activitatea elevii carora le este
diriginte si raspunde de pastrarea si modernizarea acesteia;



e) prezintd, elevilor si parintilor, prevederile prezentului regulament si ale regulamentului intern;

f) organizeaza, impreuna cu consilierul scolar, actiuni de orientare scolara si profesionald;

g) informeaza elevii si pe parintii acestora cu privire la prevederile legale, referitoare la testdrile nationale,
la bacalaureat, la admiterea in licee si in scoli de arte si meserii, precum si la certificarea competentelor
profesionale si la metodologia de continuare a studiilor, dupa finalizarea invatamantului obligatoriu;

h) urmdreste frecventa elevilor, cerceteazd cauzele absentelor unor elevi si informeaza familia elevului,
saptamanal;

i) motiveaza absentele elevilor, pe baza certificatelor avizate de cabinetul medical al scolii sau, dupa caz,
eliberate de medicul de familie, precum si in baza cererilor personale, motivate, ale parintilor, aprobate de
director;

j) analizeaza, periodic, situatia la nvatatura a elevilor, monitorizeaza indeplinirea indatoririlor scolare de
catre toti elevii, initiaza cu consiliul clasei programe de consultatii cu parintii;

k) sprijina organizarea si desfasurarea activitatilor elevilor in afara clasei si a unitatii de invatamant;

I) informeaza, in scris, familiile elevilor, in legaturd cu situatiile de corigenta, sanctionari disciplinare,
neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

m) stabileste, impreuna cu consiliul clasei, nota la purtare a fiecarui elev si prezinta in scris consiliului
profesoral propunerile de notare mai mici decat 7,00, pentru elevii care au savarsit abateri grave ;

n) felicitd, in scris, parintii sau tutorii elevilor, pentru rezultatele exceptionale obtinute de copiii lor la
invataturd sau in cadrul activitatilor extrascolare; inmaneaza elevilor diplome si premii la festivitatea
organizata la sfarsitul fiecarui an scolar;

0) organizeaza intalniri si discutii cu parintii, care se pot desfasura pe grupe, individual sau in plen, se
consulta cu acestia in legatura cu cauzele si masurile care vizeaza progresul scolar al copiilor lor si-i
informeaza pe acestia despre absentele si comportamentul elevilor, despre potentialele situatii de
corigente, de amanare a incheierii situatiei scolare si de aplicare a unor sanctiuni disciplinare,

p) propune consiliului de administratie acordarea de alocatii si burse elevilor, in conformitate cu legislatia
in vigoare;

q) aplica elevilor, pe baza consultdrii cu directorul, sanctiunile prevazute in prezentul regulament;

r) recomanda directorului, spre aprobare, participarea organizatd a elevilor la activitati in cluburi si
asociatii sportive, cultural-artistice si stiintifice, in afara unitatii de invatamant;

s) completeaza catalogul clasei si raspunde de exactitatea datelor inscrise si de starea fizicd a acestuia;

t) calculeazd media generala semestriala si anuala a fiecarui elev, stabileste clasificarea elevilor la sfarsitul
anului scolar, propune acordarea premiilor, a recompenselor si a distinctiilor, potrivit prevederilor
prezentului regulament si ale regulamentului intern; consemneaza in carnetele de elev mediile semestriale
si anuale.

u) proiecteaza, organizeaza si desfdsoard activitati educative, de consiliere si de orientare scolara si
profesionald, in functie de particularitatile colectivului de elevi;

v) prezinta consiliului profesoral, spre validare, raportul scris asupra situatiei scolare si comportamentale a
elevilor la sfarsitul semestrului/anului scolar.

2.6. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

Art.22. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii este formata din 3-9 membri. Conducerea ei
operativa este asigurata de conducatorul organizatiei sau de un coordonator desemnat de acesta.
(2) Componenta comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii cuprinde:
a) 1 — 3 reprezentanti ai corpului profesoral;
b) un reprezentant al sindicatului
) un reprezentanti al parintilor
d) un reprezentant al elevilor;
€) un reprezentant consiliului local.

Art.23. Atributiile Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitdtii sunt:

a) coordoneaza aplicarea procedurilor si activitdtilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de
conducerea organizatiei furnizoare de educatie;
b) elaboreazd anual un raport de evaluare interna privind calitatea educatiei in organizatia respectiva.
Raportul este adus la cunostinta tuturor beneficiarilor prin afisare sau publicare;
c) formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.



2.7. Serviciul elevilor se desfasoara astfel:

Art.24.
a) Serviciul pe clasa

= Dirigintii vor stabili grupe de cate 2 elevi care in ordine alfabeticd vor efectua zilnic
serviciul pe clasa
*  Elevii de serviciu au urmatoarele atributii:
- se prezintd la cursuri cu 10 minute inainte de inceperea acestora si parasesc
ultimii sala de clasa
- asigurd creta si stergerea tablei
- asigura pastrarea curateniei in clase in timpul programului atentionand elevii
care produc dezordine
- golesc la sfarsitul programului si de cate ori este cazul
- verificd prezenta la ore a colegilor de clasa si comunica profesorilor numele
elevilor absenti
- in timpul activitatii care se desfasoara in cabinete, laboratoare, etc. elevii de
serviciu raman in clasa si supravegheaza bunurile colegilor, sau incuie clasa.
Bunurile de valoare nu se lasa in sala de clasa.

Art.25,
b) Serviciul pe liceu

*  Serviciul pe scoald va fi asigurat de 2 grupe de cdte 3 elevi, una pentru fiecare
schimb conform unei planificari semestriale a claselor stabilite de comisia de
organizare a serviciului pe liceu si avizatd de conducerea scolii.

*  Dimineata efectueaza serviciul pe liceu elevii claselor X — XII, iar dupa amiaza elevii
claselor VI — VIIL

+*  In corpul P + 3 serviciul este asigurat de 2 grupe de cate 2 elevi de la SAM in doua
schimburi conform planificarii.

*  Dirigintii claselor vor transmite la secretariat cu minimum 3 zile inainte de inceperea
serviciului pe liceu tabelul nominal al elevilor de serviciu, pe posturi.

*  Elevii nu au dreptul sa faca schimbari in planificare decat cu avizul scris al dirigintelui.
In cazul unor lucrari scrise, grupa de serviciu va fi inlocuitd in bloc de o grupa din
alta clasa stabilitd de profesorii de serviciu pe liceu si consemnatd in registrul
serviciului pe liceu.

*  Serviciul pe liceu se asigura astfel:

dimineatd - 1 elev la intrarea profesorilor
3 elevi - 1 elev la cancelaria profesorilor
- 1 elev la intrarea elevilor

dupa amiaza - 1 elev la intrarea profesorilor
3 elevi - 1 elev la cancelaria profesorilor
- 1 elev la intrarea elevilor

Art.26.
Sarcinile elevilor de serviciu pe liceu:
1) Elevii ce fac serviciul la cancelaria profesorilor:

se prezintd la post cu 10 minute Tnainte de inceperea cursurilor

inlesnesc comunicarea profesor — elev, profesor — parinte in timpul pauzelor
interzic accesul elevilor pe holul cancelariei

nu permit intrarea elevilor si a persoanelor strdine in incinta cancelariei
indeplinesc alte sarcini trasate de profesorii de serviciu

vor purta o tinutd decenta, specifica scolii si ecusonul de identificare

2) Elevii de la intrarea profesorilor si elevilor:

legitimeaza persoanele straine si consemneaza datele acestora in registrul de evidenta si nu
permit accesul acestora decdt in timpul pauzei, cu exceptia celor care sunt programati.
exercitd sarcini trasate de profesorul de serviciu, directiune, secretariat

intocmesc procesul verbal de predare — primire a serviciului

suna la sfarsitul fiecarei ore si inceputul acesteia

in cazul unor incidente cu persoane straine, anuntd profesorul de serviciu, secretariatul si
gardienii.



- vor purta o tinutd decenta, specifica scolii si ecusonul de identificare.

- vor aborda un limbaj si un comportament conform institutiei in orice situatie

- vor inchide/deschide usa de acces a elevilor conform programului, niciodata in timpul orelor
- nu permit intrarea /iesirea elevilor pe usa de acces a profesorilor

- la sfarsitul programului consemneaza in caietul de procese verbale modul cum a decurs
serviciul.
Elevii care nu se prezintd la serviciu sau isi schimba locul programat vor fi sanctionati prin scaderea unui
punct la purtare.
Art.27.
c) Serviciul profesorilor
Zilnic, serviciul pe scoala va fi asigurat de profesorii programati. Fiecare cadru didactic realizeaza
saptamanal 2 ore de serviciu pe scoala in afara orelor de curs.
Sarcinile profesorilor de serviciu:
- se prezinta la scoala cu 10 minute inainte de inceperea programului
- organizeaza serviciul pe scoald si prezinta elevilor de serviciu sarcinile pe care le au in
timpul serviciului
- supravegheaza starea de disciplind a elevilor in timpul pauzelor
- supravegheaza sa nu se exercite presiuni si amenintari asupra elevilor
- semnaleaza absenta de la program a cadrelor didactice
- anuntd conducerea scolii si concomitent organele de ordine si de interventie in cazul
producerii unor evenimente deosebite (furturi, incendii, amenintari prin telefon, etc.)
- intocmeste la sfarsitul programului un proces verbal in care consemneaza modul in care s-a
desfasurat programul si evenimentele deosebite care au avut loc in timpul serviciului
- verifica inchiderea usii de la intrarea elevilor pe timpul orelor
- profesorul de la ultima ora supravegheaza iesirea din liceu.
- raspund, impreund cu conducerea scolii si gardian de securitatea elevilor si personalului, pe
toata perioada serviciului;
- preiau cataloagele, cu semnatura, de la secretariat si le predau la sfarsitul programului
cu semnatura, asigurand securitatea lor pe timpul serviciului;
- SERVICIUL PE SCOALA SE ASIGURA OBLIGATORIU PE HOLURILE SCOLII, indeosebi pe
scara elevilor,
- verifica tinuta elevilor;
- incepand cu ora 13°° pana la ora 14% profesorii de serviciu din cele 2 ture supravegheazd
intrarea - iesirea elevilor pe usa de acces a acestora
Daca profesorii de serviciu nu-si realizeaza atributiile vor fi depunctati, la propunerea sefului Comisiei
educative, in fisa de evaluare anuala.

Capitolul III — Procesul instructiv — educativ

3.1. Procesul de invatamant. Standardele procesului de invatamant.

Art.28. In cadrul procesului de Tnvatdamant, cadrele didactice exercita asupra elevilor, in mod
congtient si sistematic, un ansamblu de actiuni pentru formarea personalitatii acestora in concordanta cu
cerintele idealului educational prevazut de Legea Invatdmantului.

In procesul instructiv — educativ rolul conducator il are cadrul didactic care conduce acest proces
potrivit obiectivelor activitatii, aplicate diferentiat in functie de contextul acestora.

In procesul instructiv — educativ cadrul didactic interactioneaza si conlucreaza cu elevii.

Predarea este activitatea profesorului de comunicare a cunostintelor, de organizare, coordonare si
stimulare a activitatii elevilor in vederea asigurarii unui cadru adecvat formarii personalitdtji acestora.

Invdtarea inglobeaza totalitatea actiunilor pe care trebuie s3 le intreprindd elevul in procesul de
invatamant.

Art.29. Procesul instructiv — educativ se realizeaza prin activitati curriculare (lectii, lucrdri de
laborator) si extracurriculare (cercuri, formatii artistice, echipe sportive etc.).

Art.30. In invatamant se urmareste realizarea competentelor disciplinare, a capacitatilor
metodologice si a atitudinilor.



Competentele disciplinare constau in capacitati de munca intelectuald, proprii unei gandiri
sistematice si in capacitati de muncd intelectuald, proprii unei gandiri sistematice si in capacitati de
comunicare.

Atitudinile fundamentale constau in comportamente necesare integrarii in activitatea socio —
economica in formarea de atitudini fata de propria persoana si societate.

3.2. Structura anului scolar.

Art.31. Este cea stabilitd de M.E.C. in fiecare an scolar.

Art.32, Deschiderea cursurilor se face in mod festiv pe baza unui program special, in prima zi a
anului scolar incepand cu ora 9.00. Disciplina este asiguratd de cadrele didactice desemnate de Consiliul
de Administratie care stabilesc dispunerea claselor si de diriginti (acegtia sunt obligati sa insoteasca clasa).

Art.33. Incheierea cursurilor se marcheaza prin festivitatea de premiere a elevilor merituosi prilej
cu care se atribuie diplome si premii elevilor clasati pe primele locuri in clasele respective si mentiuni celor
care s-au distins in diferite ocazii. Premiile se atribuie conform "Regulamentului de organizare si
functionare a unitatilor de invatamént preuniversitar” . Dirigintii propun premii speciale si mentiuni, care
se aproba in comisia educativa. Dirigintii claselor asigura completarea (scrierea) diplomelor. Festivitatea
de premiere se organizeazd dupa un program stabilit de Consiliul de Administratie si comisia educativa.
Elevilor premianti care nu se prezintd la festivitate le vor fi transmise diplomele, iar premiile vor fi retinute
la scoald. La festivitatea de premiere este obligatorie prezenta dirigintilor (care inmaneaza diplomele) si a
cadrelor didactice (care inmaneaza mentiunile acordate). Dirigintii asigura totodatd disciplina pe timpul
festivitdtii consemnand eventuale abateri ale elevilor. Participantii la festivitatea de premiere pot parasi
sala doar dupa ?nAcheierea acesteia.

Art.34. In cazuri de epidemii, calamitdti naturale sau conditii improprii desfagurarii activitatii,
Consiliul de administratie suspendd cursurile cu aprobarea Inspectoratului Scolar. In astfel de situatii,
Consiliul de administratie va stabili masuri de parcurgere integrald a programei pana la sfarsitul anului
scolar. Aceste masuri se aprobd de Consiliul profesoral.

3.3. Programul scolar. Orarul scolar.

Art.35. Ora de incepere a cursurilor este 8%, iar cea de incheiere 20%. Durata orelor de curs este
de 50 de minute iar a pauzelor de 10 minute.

Art.36.

In zilele de incheiere a semestrelor sau cu ocazia unor festivitdti Consiliul de administratie poate
aproba reducerea duratei orelor de curs (dar nu mai putin de 30 minute) si a pauzelor, cu aprobarea
Inspectoratului Scolar Judetean, pentru a se asigura astfel timpul necesar acestor festivitati sau pentru
Consiliul profesoral.

Art.37. Orarul liceului se intocmeste de Comisia de orar si se aproba in Consiliul de administratie
nainte de inceperea cursurilor.

Art.38. Activitatile extracurriculare (pregdtirea suplimentara, cercurile, activitatile cultural
artistice, sportive etc.) se desfasoara in afara orarului scolii cu exceptia activitatilor platite. Conducatorii
acestor activitati le vor consemna zilnic in condica de prezentd. Organizarea si evidenta acestor activitati
revine catedrelor si Consiliului pentru curriculum.

Art.39. Ordinea si disciplina se asigura de cadrele didactice, personal auxiliar, profesori de
serviciu si conducerea scolii. Indiferent de motiv se interzice scoaterea elevilor de la orele de curs.

Solicitarile cluburilor sportive pentru participare la programe de pregdtire sau competitii se depun
la secretariat cu 5 zile Tnainte si se supun aprobarii directorului.

3.4. Planuri cadru de invatamant. Programe. Manuale scolare.

Art.40. intreaga activitate desfisuratd de profesori cu elevii la clasd se realizeazd pe baza
cunoasterii temeinice si respectdrii obligatorii a prevederilor planurilor cadru si programelor scolare,
aprobate de M.E.C.(pentru orele din trunchiul comun) si a optiunilor elevilor pe baza ofertei scolii(pentru
disciplinele optionale). Catedrele au obligatia de a elabora programele pentru disciplinele optionale pentru
anul scolar respectiv si a obtine aprobarea 1.S.]. pana pe 15 octombrie a fiecarui an scolar.

Art.41. Respectarea numarului de ore pentru fiecare disciplina (de trunchi comun sau optional), a
continutului programelor, si parcurgerea integrald si ritmicd a materiei sunt obligatorii pentru toti
profesorii. Nerespectarea acestor cerinte, predarea la un nivel scazut sau la un nivel ce depdseste
posibilitdtile de intelegere si asimilare ale elevilor, constituie abateri si se sanctioneaza conform
prevederilor Statutului personalului didactic.



Art.42, Materia de studiu prevdzutd in programele scolare se repartizeaza pe lectii prin
planificarile curriculare anuale si semestriale care se intocmesc de profesori pentru fiecare obiect si clasa
fnaintea inceperii cursurilor. Structura planificdrilor este stabilitd de fiecare catedrd. Semestrial se
intocmeste planificarea calendaristicd, pe teme/lectii si ore. Planificarile se definitiveaza in plenul catedrei
si sunt aprobate de seful de catedra. Acesta le prezintd pentru vizare administrativa conducerii liceului in
cel mult 2 saptamani de la inceperea fiecarui semestru. Un exemplar din planificarea curriculara si un
exemplar din planificarea calendaristicd se depun la mapa catedrei, la director adjunct. Seful catedrei
verifica lunar stadiul parcurgerii programei.

Art.43. In scoald se vor utiliza numai manuale aprobate de M.E.C.. Manualele alternative vor fi
recomandate elevilor de profesorii claselor, daca este posibil, inainte de finalul anului scolar curent.

3.5. Constituirea claselor.

Art.44. Clasele avand efectiv mediu de 25 elevi (minimum 15, maximum 30) se constituie la
inceputul primului an de studiu pe filiere profiluri si specializari tinand cont ca elevii sa fie grupati dupa
disciplinele optionale si dupa limbile moderne studiate. Pentru respectarea acestei cerinte directorul poate
decide conform art. 14 :

- inversarea anilor de studiu a limbilor moderne

- schimbarea studiului unei limbi moderne cu alta (in acest caz elevul va beneficia de asistenta
profesorului clasei pentru recuperarea cunostintelor, pe parcursul primului an scolar).

- schimbarea optiunilor.

Exprimarea optiunilor se face in sedintd comuna parinti-elevi din oferta propusa clasei respective
in termenul anuntat. Deoarece orele de CDS se pot realiza doar cu intreg colectivul de elevi, minoritatea
se supune majoritatii.

Art.45. Clasele nou constituite vor avea efectivul prevazut in Regulamentul de functionare al
unitatilor de invatamaént preuniversitar,

3.6. Evaluarea rezultatelor elevilor.

Art.46. Evaluarea se face ritmic conform metodologiei stabilite de Serviciul National de Evaluare
si Examinare respectandu-se prevederile art. 54 — 57 din Regulamentul de functionare al unitatilor de
invatamant preuniversitar.

3.7. incheierea situatiei scolare.

Art.47. incheierea situatiei scolare se face conform art. 58 — 69 din Regulamentul de functionare
al unitatilor de invatamant preuniversitar.

Capitolul IV — Resurse umane

4.1. PROFESORII

Art.48. Profesorii au urmatoarele obligatii:

indeplinirea atributiilor prevdzute in fisa individuala a postului la termenele stabilite;

Indeplinirea sarcinilor trasate de organele de decizie si de lucru(de sefii acestora);

De a participa la activitatile tuturor comisiilor din care fac parte;

De a efectua planificarile si a le prezenta sefilor de catedra la termenele stabilite;

Perfectionarea continua in specialitate si psihopedagogica (prin studiu individual si participarea la

actiunile de perfectionare organizate de catedrd, scoald, 1.S.]., sustinerea gradelor didactice si

reciclari periodice conform deciziei Consiliului de administratie).

e Pregatirea permanenta si cu responsabilitate a tuturor activitdtilor didactice. Stagiarii precum si
cadrele desemnate de Consiliul de Administratie vor intocmi planuri de lectie. Cadrele aflate in
primul an de activitate in liceu vor intocmi proiecte didactice.

e De intocmirea corecta si transmiterea in termen a statisticilor si informarii solicitate de sefii
comisiilor si directiune.

e S3 foloseasca un limbaj corespunzator in relatiile cu elevii, cu parintii, cu celelalte cadre didactice
si personalul scolii

e Sa nu lezeze in nici un mod personalitatea elevilor, sd3 nu primejduiascd sandtatea lor fizicd si
psihica

e Sunt interzise cu desavarsire pedepsele corporale



Sa respecte deontologia profesionala

Sa nu desfasoare activitati politice si de prozelitism religios in scoala

Sa nu lipseasca nemotivat de la ore

Sa consemneze absentele la inceputul orelor si notele acordate in catalog; profesorii care

utilizeaza catalogul personal au obligatia de a consemna absentele si notele in catalogul oficial la

sfarsitul fiecarei zile de curs.

e S3 ia masuri de recuperare pentru elevii cu ritm mai lent de invatare si sd desfasoare activitati
suplimentare cu elevii capabili de performanta

e Sa respecte programa scolara si ordinele M.E.C. privind volumul temelor de acasa (20 — 25 minute
pentru o ord de curs) pentru a nu suprasolicita elevii

e Saincheie situatia scolara (media semestriald) a elevilor in ultima ora de curs

e Sa faca evaluarea elevilor tinand cont de prevederile codului/regulilor de evaluare
Daca la adresa unui cadru didactic se primesc, intr-un an scolar, reclamatii (contestatii) cu privire

la calitatea procesului de predare-invatare sau la corectitudinea evaludrii, acesta va fi pus in discutia

catedrei care va nainta Consiliului de Administratie propuneri corespunzatoare. Dacd acestea tin de

competenta Consiliului profesoral sau 1.S.]. , vor fi prezentate acestor organe.

Art. 49. Recompensele profesorilor sunt:

1. Evidentierea in Consiliul Profesoral;

2. Acordarea salariului de merit sau a gradatiei de merit conform metodologiei elaborate de
MEC;

3. Acordarea de premii sau recompense materiale din venituri extrabugetare pentru
rezultate remarcabile;

4. Recomandarea scrisa sau verbald pentru pozitii in diferite comisii la nivel judetean,
municipal, national, pentru participarea la conferinte si intlniri internationale.

4.2. ELEVII

Art.50. Dobandirea calitatii de elev a liceului se face in conformitate cu Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar .

Art.51. Calitatea de elev se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la toate
activitatile curriculare si extracurriculare existente in programul scolii .

Art.52, Frecventarea tuturor cursurilor prevazute in orar este obligatorie pentru fiecare elev.

Art.53. Evidentierea prezentei se face la inceputul fiecdrei ore de curs de catre profesori, care
consemneaza in catalog absentele. Elevii care nu se afla in clasa la intrarea profesorului sunt considerati
absenti la ora re§pectivé.

Art.54. In cazuri bine motivate elevii care intarzie pot cere permisiunea cadrului didactic sa asiste

la ord, acesta putand motiva absenta pana la sfarsitul orei.

Art.55. Se interzice cadrelor didactice eliminarea elevilor de la orele de curs. Elevii care perturba

orele de curs vor fi pusi in discutia Consiliului Profesorilor clasei pentru a fi sanctionati.

Art.56. Pardsirea spatiilor de invatamant (sald, laborator, scoala) in timpul orelor de curs se face

numai in cazuri de fortd majord cu aprobarea cadrului didactic respectiv sau a profesorului — diriginte.

Art.57. Absentele care se datoreaza imbolnavirii elevilor, bolilor molipsitoare sau alte cauze de

forta majora dovedite cu acte legale sunt considerate motivate.

Art.58. Motivarea absentelor se efectueazd numai de diriginte pe baza urmatoarelor acte:

- adeverinte eliberate de medicul de familie sau medicul specialist, vizate de medicul scolar;

- adeverinta sau certificat medical eliberatd de institutia spitaliceasca in cazul in care elevul a fost
internat in spital;

- cererea parintilor, aprobatd de director, pentru situatii familiale deosebite fara a depasi 4 zile
pe semestru (cererea se depune la diriginte inainte de a efectua absentele sau, in cazuri de forta
majora, imediat dupa efectuarea absentelor). Motivarea absentelor se face dupa consultarea
parintilor de catre diriginte.

Art.59. Motivarea absentelor se face de profesorul diriginte in maxim 7 zile de la reluarea
activitdtii iar actele doveditoare se pastreaza de diriginte pe tot parcursul anului scolar. Daca actele
doveditoare nu sunt prezentate in termenul prevdzut acestea nu mai pot fi utilizate in motivarea
absentelor.

Art.60. Pentru elevii sportivi de performantd, care participa la actiuni la nivel judetean national,
international, organizate n timpul semestrelor scolare, directorul liceului poate aproba motivarea
absentelor, cu conditia indeplinirii de acestia a obligatiilor scolare.



Art.61. Elevii calificati la faza judeteana si nationala ale olimpiadelor scolare, in vederea pregatirii
intensive, pot fi scutiti de frecventa cu acordul profesorilor clasei si al directiunii in conformitate cu un
program aprobat de directiune. Acestia au insa obligatia de a recupera individual materia pierduta.

Art.62. Exmatricularea se propune in scris de dirigintele clasei, dupa consultarea Consiliului
profesorilor clasei, si se aproba de Consiliul Profesoral, facandu-se mentiunea respectiva in catalog si
registrul matricol.

Art.63. Elevii beneficiazd de drepturile prevazute in Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatamént preuniversitar (art. 97 - 109).

Art.64. Pentru a stabili bursele sociale, de studiu si de merit Comisia de burse va afisa la avizierul
elevilor si in cancelarie conditiile care trebuiesc indeplinite si actele necesare, pana la inceperea anului
scolar sau in termen de 2 saptdamani de la eventuala Hotarare de Guvern care reglementeaza acest lucru.

Dirigintii vor comunica aceste conditii la clase. Elevii care indeplinesc conditiile de bursd vor
depune cerere insotitd de actele corespunzatoare la secretariat (unde vor fi inregistrate individual) in
termen de 2 saptamani de la afisarea conditiilor de bursa.

Art.65. Comisia de burse va analiza cererile si va inainta propuneri de bursa la 1.S.]. in termen de
2 saptamani.

Art.66. Pentru premierea elevilor din surse extrabugetare/comitet parinti criteriile si modalitatile
vor fi stabilite de organismul care acorda premierea, la recomandarea Consiliului de Administratie.

Pentru medii egale se acorda acelasi premiu.

Art.67. Elevii au obligatia sa respecte prevederile articolelor 110 — 114 din Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu urmatoarele precizari:

1. respectarea programului de activitate stabilit la scoald
2. nu este permis a face din nationalitatea, religia, starea sociala sau familiala a unui coleg, obiect
de jignire sau insulta.
3. respectarea normelor de igiena personald si colectiva
4. respectarea normelor de protectia muncii si PSI
5. respectarea regulilor de circulatie, de aparare a sanatatii, de protectie civila si de protectia
mediului
protejarea bazei materiale a scolii
interzicerea cu desavarsire a fumatului, consumului de bauturi alcoolice, droguri, in incinta sau
in jurul scolii
8. interzicerea unui comportament necivilizat in relatia cu colegii, acordarea respectului cuvenit
cadrelor didactice, personalului administrativ, atat in scoald cét si in afara acesteia
9. accesul in scoald se va face pe baza semnelor distinctive stabilite in C.P si anume sacou culoare
albastra, cdmasa alba, cravatd cu inscriptia « Asachi », pantalon culoare albastra sau pe timp
de vara tricou culoare albastra cu inscriptia * Asachi”. Este interzis piercing-ul, cerceii la baieti.
10. obligatia de a avea asupra lor carnetul de elev. De asemenea au obligatia de a purta ecusonul
la loc vizibil.
11. interzisa deplasarea nejustificata pe holurile scolii in timpul orelor sau in zone nepermise
elevilor prin natura organizarii in scoald
12. interzisa favorizarea patrunderii persoanelor straine in scoald
13. interzisa bruscarea elevilor de serviciu
14. interzis orice act de violenta verbala sau fizica
15. interzisa distrugerea bunurilor scolii
16. interzis comportamentul si vocabularul necivilizat, vulgar, gesturi obscene care vizeaza elevii,
profesorii sau celelalte persoane angajate ale scolii
17. interzisa comercializarea in scoala a oricdror produse (cosmetice, bijuterii, etc)
18. interzisa fotografierea, filmarea in incinta scolii fara acordul persoanelor in cauzd sau a
conducerii
19. interzisa folosirea telefoanelor mobile in timpul orelor si a pauzelor, in incinta scolii (convorbirile
telefonice se efectueaza in afara scolii). In caz contrar, acestea se confisca si se inapoiaza doar
parintilor, sub semnatura cu asumarea raspunderii de catre acestia
20. interzisd afisarea ostentativda a tinutei, obiectelor de valoare, bani;scoala nu-si asuma
raspundera in cazul furtului unor obiecte de valoare precum telefoane mobile, bijuterii, ceasuri,

aparate electronice.
21. elevii nu vor avea acces pe holul cancelariei fara a fi solicitati de profesor
22. elevii vor respecta programul de lucru al secretariatului
23. elevii vor depune scutirile de ed.fizica in prima saptamana de scoala
24. elevilor nu le este permis accesul cu autoturismul in curtea liceului.

No



Art.68. Sanctiunile in cazul nerespectarii regulamentelor scolare sunt cele prevazute la art. 118 —
134 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invataméant preuniversitar. Sanctiunile
atrag dupd sine scaderea corespunzatoare a notei la purtare, conform deciziei Consiliului profesoral, in
urma propunerii Consiliului profesorilor clasei.

Dirigintele are obligatia de a consemna sanctiunile in ,Caietul de observatii” specificdnd motivele
sanctionarii, organul care a acordat sanctiunea, data acordarii, un scurt rezumat al discutiei cu parintii.

Art.69. Avertizarea elevilor pentru sanctiuni luate se face de cdtre dirigintele clasei si se
contrasemneazad de director. Avizul tip este redactat in 3 exemplare: unul la secretariat, unul la diriginte si
unul parintelui.

Art.70. Incetarea exercitdrii calitdti de elev se realizeaza astfel, conform art. 150 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

= Laincheierea studiilor

» In conditiile exmatricularii fara drept de reinscriere sau in conditii de abandon scolar

= La cererea scrisd a parintilor si a elevului, caz in care elevul se considera retras

= In cazul neprezentarii la cursurile invatamantului secundar superior in termen de 20 de zile de

la inceperea lor fara sa justifice absentele.

4.3. Personalul didactic auxiliar si nedidactic

Art.71. Reglementarea atributiilor personalului didactic auxiliar si nedidactic, este datd de
legislatia in vigoare si de fisa postului.

Art.72. (1) Compartimentul de secretariat este subordonat directorului unitatii de invatdmant.

(2) Secretariatul functioneaza pentru elevi, parinti, personalul unitatii de invatamant si pentru alte
persoane interesate, potrivit unui program de lucru aprobat de director.

(3) Secretariatul asigura permanenta pe intreaga perioada de desfasurare a orelor de curs.

(4) Secretarul aduce condica in cancelarie si o ia la sfarsitul orelor. Secretarul descuie si incuie
fisetul, In care se pdstreaza cataloagele, la inceputul/ terminarea orelor, dupa ce a verificat, impreuna cu
profesorul/ Tnvatatorul de serviciu, existenta tuturor cataloagelor.

(5) Secretarul completeaza fisele matricole, cataloagele de corigenta si se ocupa de arhivarea
tuturor documentelor scolare.

(6) In perioada vacantelor scolare, cataloagele se pastreaza la secretariat.

(7) Procurarea, detinerea si folosirea sigiliilor se fac in conformitate cu reglementarile stabilite prin
ordinul Ministrului Educatiei si Cercetdrii.

(8) Procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii se fac in conformitate cu
prevederile ,,Regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al documentelor de evidenta
scolard in invatdamantul preuniversitar”, aprobat prin ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii.

(9) Evidenta, selectionarea, pastrarea si depunerea documentelor scolare la Arhivele Nationale,
dupa expirarea termenelor de pastrare stabilite prin Indicatorul termenelor de pastrare, aprobat prin
ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii, se fac in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor Nationale
nr.16 din 2 aprilie 1996.

Serviciul secretariat are urmatorul program:

e Pe parcursul desfasurarii cursurilor in doua schimburi: 7.30 — 15.30; 12.00 — 20.00

e Pe timpul vacantelor scolare: 8.00 — 16.00

o Activitatea cu publicul se desfasoard, luni, marti, miercuri, joi intre orele 13.00 —
15.00

Art.73 (1) Serviciul de contabilitate este subordonat directorului unitatii de invatamant.

(2) Serviciul de contabilitate al unitatii de invatamant si cel al centrului de executie bugetara,
acolo unde este cazul, subordonat directorului-ordonator tertiar de credite, asigura si rdspunde de
organizarea si desfasurarea activitdtii financiar-contabile a unitatii de finvatamant, in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare.

(3) Contabilitatea indeplineste orice sarcini financiar-contabile incredintate de director sau

stipulate expres in acte normative.

Serviciul contabilitate are urmatorul program:

e Zilnic intre 8.00 — 16.00
e Activitatea cu publicul se desfasoard , marti si joi intre orele 13.00 — 15.00

Art. 74. (1) Serviciul de administratie este subordonat directorului unitatii de invatamant.

(2) Administratorul fisi desfasoara activitatea sub conducerea directorului, rdspunde de
gestionarea si de intretinerea bazei materiale a unitdtii de invatdamant, coordoneazad activitatea
personalului administrativ de intretinere si curdtenie.
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(3) Intregul inventar mobil si imobil al unitétii de invatdmant se trece in registrul inventar al
acesteia si in evidentele contabile. Schimbarea destinatiei bunurilor ce apartin unitatii de invatamant se
poate face numai cu indeplinirea formelor legale.

(4) Programul personalului de ingrijire se stabileste de cdtre administrator, potrivit nevoilor unitatji
de invatamant si se aproba de director. A

(5) Administratorul stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire. In functie de nevoile
unitatii de invatamant, directorul poate schimba aceste sectoare.

(6) Administratorul nu poate folosi personalul subordonat in alte activitati decat in cele necesare
unitatii de invatamant.

Serviciul administrativ are urmatorul program: zilnic intre 8.00 — 16.00

Art.75 (1) Bibliotecarul este subordonat directorului unitatii de invatamant.

(2) Bibliotecarul organizeaza activitatea bibliotecii, asigura functionarea acesteia si este interesat
de completarea rationald a fondului de publicatii.

(3) Activitdtile de baza ale bibliotecarului sunt:

a) indruma lectura si studiul si ajuta la elaborarea lucrdrilor elevilor, punand la dispozitia acestora
instrumente de informare, respectiv fisiere, cataloage, liste bibliografice etc., care sa le inlesneasca o
orientare rapida in colectiile bibliotecii;

b) sprijind informarea si documentarea rapida a personalului didactic;

C) participa la toate cursurile specifice de formare continua.

(4) Bibliotecarul organizeazd sau participd la organizarea de actiuni specifice: lansare de carte,
intalniri literare, simpozioane, vitrine si expozitii de carti, standuri de noutati sau de colectii de carti,
prezentari de manuale optionale etc.

Bibliotecarul are urmdtorul program:

e Pe parcursul desfasurarii cursurilor in doud schimburi: luni, joi, vineri intre orele
8.00 - 16.00; 12.00 — 20.00
e Pe timpul vacantelor scolare: 8.00 — 16.00

Art.76. (1) Laborantul, informaticianul, tehnicianul, sunt subordonati directorului unitatii de
invatamant.

(2) Atributjile fiecdrei functii de la alineatul (1) sunt mentionate in fisele de post aprobate de
director.

(3) Programul de lucru este zilnic intre orele 8.00 — 16.00.

Capitolul V — Relatiile liceului

Art.77. Grupul Scolar ,Gheorghe Asachi” se afla in subordonarea directa a 1.S.]. Galati.
Responsabilitatea mentinerii unei relatii permanente cu 1.S.J. revine directiunii scolii, sefilor comisiilor
metodice si tuturor cadrelor didactice desemnate de liceu in acest scop.

Art.78. Liceul intretine relatii cu autoritdtile locale, judetene, politia, biserica si alte institutii
guvernamentale si neguvernamentale. Reprezentantii liceului in relatile cu comunitatea local3,
organizatiile guvernamentale si nonguvernamentale sunt directorii liceului sau profesori desemnati.

Art.79. Directorul si directorul adjunct planificd, in 2 sdptdmani de la inceperea anului scolar,
program de audiente si relatii cu publicul.

Art.80. Cererile, reclamatiile si sesizarile se inregistreaza in registrul de intrari / iesiri. Sesizdrile si
reclamatiile se indosariazd intr-un dosar special. Reclamatiile si sesizarile anonime nu se iau fin
consideratie. Solicitantii vor primi raspuns in termen de o luna.

Capitolul VI — Dispozitii finale

Art.81. Prezentul regulament intrd in vigoare de la data aprobarii Iui in Consiliul profesoral.

Art.82. Toate dispozitiile din regulamentele anterioare ce contravin prezentului regulament se
anuleaza.

Art.83. Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru tot personalul didactic sau
nedidactic al liceului si pentru elevi.

Art.84. Modificarile prezentului regulament se fac cu aprobarea Consiliului profesoral si intra in
vigoare in termen de o saptdmana de la aprobare, interval in care este adus la cunostinta celor interesati.
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